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Инструкция по учёту и хранению съёмных носителей персональных данных
ХМ

1. Общие положения

1.1. Настоящая «Инструкция по учёту и хранению съёмных носителей персональных 
данных» (далее — Инструкция) определяет порядок работы со съёмными носителями 
персональных данных в МБУ СШ «Электрон» (далее — Оператор) в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 
постановлением Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении 
требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных», иными нормативными правовыми актами РФ в 
области защиты персональных данных.
1.2. С Инструкцией знакомятся под подпись и выполняют её все лица, допущенные к 
обработке персональных данных «Приказом о допуске к обработке персональных 
данных».

2. Определения

Съёмный носитель персональных данных — носитель информации, используемый для 
хранения и передачи персональных данных в электронной форме.
Пользователь — работник Оператора или сотрудник по договору гражданско-правового 
характера, допущенный к обработке персональных данных «Приказом о допуске к 
обработке персональных данных».

3. Порядок работы со съёмными носителями

3.1. Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных, либо 
уполномоченный им работник, выдаёт съёмные носители пользователям только в 
случаях производственной необходимости.
3.2. Все съёмные носители персональных данных учитываются и выдаются 
пользователям под подпись.
3.3. Пользователям, получившим съёмные носители персональных данных под подпись, 
запрещается передавать их третьим лицам.
3.4. Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных, либо 
уполномоченный им работник, изымает съёмные носители персональных данных при


