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Инструкция

1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция определяет порядок уничтожения и обезличивания 
информации, содержащей персональные данные, при достижении целей обработки или при 
наступлении иных законных оснований в МБУ СШ «Электрон» (далее - Оператор).

1.2. Инструкция разработана в соответствии с ч. 7 ст. 5, ч. 4 ст. 21 и п. 9 ч. 1 ст. 6 
Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», «Требованиями и 
методами по обезличиванию персональных данных, обрабатываемых в информационных 
системах персональных данных, в том числе созданных и функционирующих в рамках 
реализации федеральных целевых программ», утверждёнными приказом Федеральной службы 
по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 5 сентября 
2013 г. № 996 и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области 
защиты персональных данных.

2. Условия и порядок уничтожения информации, 
содержащей персональные данные

2.1. Оператор уничтожает информацию, содержащую персональные данные:
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих 

целей;
по достижении окончания срока хранения;
при наступлении иных законных оснований.
.2.2. Уничтожение информации, содержащей персональные данные, производится в 

случае достижения цели обработки в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения 
цели обработки персональных данных.

2.3. Уничтожение информации, содержащей персональные данные, производится е 
случае выявления неправомерной обработки в срок, не превышающий десяти дней с момента 
выявления неправомерной обработки персональных данных.

2.4. Ответственными за уничтожение информации, содержащей персональные 
данные, назначаются ответственный за организацию обработки персональных данных и 
ответственный за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе 
Оператора. Ответственные лица подписывают соответствующий «Акт об уничтожениг 
персональных данных» (Приложение 1).

2.5. К персональным данным, хранимым в электронном виде, относятся файлы 
папки, электронные архивы на жестком диске компьютера и съёмных машинных носителя* 
(компакт-дисках CD-R/RWhhh DVD-R/RW, дискетах 3,5, флэш-носителях).

2.6. Съёмные машинные носители по истечении сроков обработки и хранения на ни* 
персональных данных подлежат уничтожению с целью невозможности восстановления г 
дальнейшего использования. Это достигается путем деформирования, нарушения едино! 
целостности носителя или его сжигания.

2.7. В случае допустимости повторного использования съёмного машинной 
носителя применяется программное удаление («затирание») содержимого путём егс 
форматирования с последующей записью новой информации на данный носитель.


